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ZAPYTANIE OFERTOWE NZ/04/12/2009 

(wraz ze specyfikacją zamówienia) 

z dnia 22 grudnia 2009 roku 

dotyczące: zakup materiałów biurowych, w ramach projektu Fabryka Innowacji; numer umowy o 
dofinansowanie: UDA-POIG.03.01.00-00-002/09-00, z Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości. 

 

O Projekcie: 

Nazwa Projektu: Fabryka Innowacyji. 

Finansowanie: Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013. 

Partnerzy:  

�z Centrum Innowacji i Transferu Technologii Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie; 

�z Centrum Transferu Technologii Politechniki Warszawskiej; 

�z Polsko- Japońska Wyższa Szkoła Technik Komputerowych; 

�z Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. 

Cechy Projektu:  

�z wysokość dofinansowania dla realizacji Projektu z Programu Operacyjnego Innowacyjna 
Gospodarka, 2007-2013: ponad 19 mln zł; 

�z możliwość wsparcia finansowego pomysłodawców, w kwocie do 200 tys. EURO (każdy 
podmiot), poprzez wejście kapitałowe, w celu stworzenia innowacyjnych spółek. 

�z koncentracja na działaniach związanych z zastosowaniem nowoczesnych technologii, 
innowacyjnych rozwiązań oraz rozwoju i wspieraniu projektów w wielu obszarach, między 
innymi: 

�™ handel elektroniczny (e-Biznes), 
�™ e-Pieniądz, 
�™ e-Edukacja, 
�™ ochrona środowiska, 
�™ transport, 
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�™ energetyka, 
�™ inne. 

W ramach Projektu przeanalizowanych będzie około 420 pomysłów dotyczących dziedzin objętych 
Projektem. Z przeanalizowanych pomysłów około 70 będzie poddanych wstępnym analizom na etapie 
„Poszukiwania i oceny”. Następnie około 17 pomysłów (spośród 70 z etapu „Poszukiwania i oceny”) 
na etapie „Zalążkowym” zostanie poddanych pogłębionym analizom technologicznym, badaniom 
rynku oraz działaniom związanym z opracowaniem prototypu. Następnie pomysły dojdą do działań 
mających na celu komercjalizację pomysłów W ramach tych działań zostanie przygotowany plan 
komercjalizacji - w szczególności przygotowanie Memorandum Inwestycyjnego oraz warunków 
brzegowych transakcji (Umowa Inwestycyjna).  

W wyniku przeprowadzenia powyżej ogólnie opisanych etapów Preinkubacji będzie przeprowadzony 
etap komercjalizacji, zakończony wejściem kapitałowym. 

Podczas trwania całego Projektu przewidziano zakup materiałów biurowych, który objęty jest 
niniejszym Zapytaniem Ofertowym na zasadach opisanych w punkcie 1.3. 

Usługi których dotyczy niniejsze Zapytanie Ofertowe będą realizowane stosownie do bieżących 
potrzeb Zamawiającego w okresie do 31.12.2009 roku. 

Więcej informacji o Projekcie znajduje się pod adresem www.fabrykainnowacji.org.pl 

Więcej informacji na temat programu POIG dostępnych jest na stronach internetowych PARP. 

 

SEKCJA I: ZAMAWIAJłCY: 

Fundacja Towarzystwo Ekonomiczno-Społeczne 
ul. Kolady 3;  
02-691 Warszawa; 
NIP: 534-21-93-163 
Regon: 017513108 

 

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMčWIENIA  

1. Opis zam·wienia: 

1.1. Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego:  

Zakup materiałów biurowych w ramach projektu „Fabryka Innowacji”. 

1.2. Rodzaj zamówienia:  

Zapytanie o cenę towaru.  
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1.3. Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest zakup materiałów biurowych dla Inkubatora Fabryka Innowacji 
działającego przy Fundacji Towarzystwo Ekonomiczno-Społeczne. Poniższa lista asortymentu 
biurowego będzie stanowiła minimum 70% wartości zamówienia: 

1. Długopis niebieski; długość linii pisania: powyżej 1600m; 
2. Długopis czarny; długość linii pisania: powyżej 1600m; 
3. Cienkopis kolorowy; długość pisania minimum 1400 m; końcówka o grubości 0,5 mm; 
4. Ołówek drewniany; twardość grafitu: HB; 
5. Ołówek drewniany; twardość grafitu: BB; 
6. Gumka do ścierania 
7. Korektor w piórze 
8. Foliopis 
9. Tekstmarker; grubość linii pisnia: 1-5mm; 
10. Marker do tablic suchościeralnych; różne kolory; 
11. Indeksy samoprzylepne; mix kolorów; jednostronne 
12. Samoprzylepne zakładki indeksujące strzałki; 
13. Teczka na dokumenty formatu A4 zamykana na gumkę; z kartonu lakierowanego 

jednostronnie; karton 400 gsm; 
14. Bloczek samoprzylepny żółty; wymiary: 75 x 50 mm; 
15. Bloczek samoprzylepny żółty; wymiary: 75 x 75 mm; 
16. Bloczek samoprzylepny żółty; wymiary: 75 x 140 mm; 
17. Segregator (rozmiar: A-4; szerokość: 50mm); liczba ringów: 2; 
18. Segregator (rozmiar: A-4; szerokość: 75mm); liczba ringów: 2; 
19. Segregator (rozmiar: A-4; szerokość: 75mm); liczba ringów: 4; 
20. Koperta samoklejące z paskiem (rozmiar: C-4; biała);  
21. Koperta samoklejące z paskiem (rozmiar: C-5; biała);  
22. Koperta z folią bąbelkową (rozmiar: 120x175; biała);  
23. Koszulki przezroczyste przeznaczone na dokumenty w formacie A4; otwarte na górze; 
24. Koszulki przezroczyste, rozszerzane przeznaczone na dokumenty w formacie A4; otwarte 

na górze; 
25. Ofertówka przeznaczone na dokumenty w formacie A4; 
26. Płyta CR-R; 
27. Ryza papieru do drukarki (format A4; gramatura 80g/m2; białość: 146 CIE; 
28. Nożyczki; 20cm; 
29. Biurkowy podajnik do taśmy klejącej 
30. Przezroczysta taśma samoklejąca 
31. Klipy do akt; 19 mm 
32. Klipy do akt; 32 mm 
33. Klipy do akt; 41 mm 
34. Dziurkacz na dwa otwory, z ograniczeniem; liczba jednorazowo dziurkowanych kartek: 

50szt; 
35. Półki na biurko z tworzyw sztucznego na dokumenty formatu A4; 
36. Wizytownik obrotowy; 
37. Listwa zasilająca do komputera, z bespiecznikiem (3 metry); 
38. Toner do drukarki Samsung SCX; 
39. Toner do drukarki HP LaserJet P1006; 

 

2.  Czy dopuszcza siň zğoŨenie oferty czňŜciowej:  

nie 
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3.  Czy dopuszcza siň zğoŨenie oferty wariantowej:  

nie 

4.  Czas trwania zam·wienia:  

Do 31 grudnia 2009 roku.  

5.  Wymagane wadium:  

nie 

6.  Tryb postňpowania:  

przetarg pisemny w trybie konkurencyjnym 

SEKCJA III: POZOSTAŁE INFORMACJE (W SZCZEGÓLNOŚCI O CHARAKTERZE PRAWNYM, 
EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM): 

1. Opis warunk·w udziağu w postňpowaniu: 
1.1. Oferenci biorący udział w postępowaniu muszą posiadać stosowne doświadczenie w zakresie 

analogicznym lub zbliżonym do specyfiki zamówienia oraz wykazać się odpowiednimi 
kwalifikacjami (pod rygorem wykluczenia Oferenta z postępowania). 

1.2. Oferenci są uprawnieni do powierzania podwykonawcom usług będących przedmiotem 
zamówienia. Jeden Oferent może złożyć tylko jedną ofertę (pod rygorem pozostawienia bez 
rozpoznania wszystkich ofert danego Oferenta). 

1.3. Oferta powinna być złożona na piśmie (pod rygorem nieważności) z wykorzystaniem 
Formularza Oferty stanowiącego Załącznik numer 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego (pod 
rygorem wykluczenia Oferenta z postępowania).  

 
2. Podmioty ubiegajŃce siň o zam·wienie muszŃ speğniaĺ ğŃcznie, niezaleŨnie od innych 

okreŜlonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, nastňpujŃce warunki: 

2.1.  prowadzą działalność gospodarczą w sprzedaży materiałów i artykułów biurowych; 

2.2.  posiadają strukturę logistyczną umożliwiającą szybką realizacjęzamówienia (do trzech dni 
roboczych). 

 

3. Kryteria oceny ofert:  
 

3.1.  Najniższa cena – cena brutto (z VAT) w złotych polskich artykuł określony w podpkt 1.3.; waga 
tego kryterium - 100%; 

 

4. Spos·b oceny ofert: 
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Każda z ważnie złożonych ofert otrzyma liczbę punktów liczonych zgodnie z poniższym wzorem: 

 
                 CNn     

Pn    = 1/39 * Σ [ --------- ] (100) 
                COBn   
 

gdzie: 

Pn - liczba punktów przyznanych Oferentowi za dostarczenie „n”-tego asortymentu 
wyszczególnionego w Sekcji II punkt 1.3. 

n – indeks oznaczający konkretny towar wyszczególniony w Sekcji II punkt 1.3. (indeks „n” 
przyjmuje wartości od 1 do do 39); 

CNn - najniższa zaoferowana w postępowaniu cena za asortyment „n” wyszczególniony w 
Sekcji II punkt 1.3.; 

COBn – cena asortymentu „n” zaoferowana w ofercie badanej; 

5. Inne istotne warunki: 

5.1.  Złożona oferta wiąże Oferenta przez 30 dni licząc od dnia wskazanego w niniejszym Zapytaniu 
Ofertowym jako termin składania ofert. 

5.2.  Oferentowi, którego oferta będzie najkorzystniejsza (tj. otrzyma najwyższą liczbę punków), 
zostanie złożone zamówienie na materiały biurowe po cenach niewyższych niż podanych w 
ofercie. 

6. Spos·b przygotowania oferty, termin i miejsce zğoŨenia oferty: 

6.1.  Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „Formularz Ofertowy” (zał. nr 1), w języku 
polskim, w formie pisemnej.  

6.2.  Ofertę można przesłać pocztą na adres: 

Fundacja Towarzystwo Ekonomiczno-Społeczne 
ul. Kolady 3;  
02-691 Warszawa; 

 

lub złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego przy ul. Kolady 3; 02-691 Warszawa.  

Rozpatrywane będą jedynie oferty doręczone osobiście lub przez operatora pocztowego do dnia 
(i godziny) określonego w niniejszym zapytaniu ofertowym jako termin składania ofert, 
niezależnie od daty nadania. 

6.3.  Termin składania ofert: do dnia 24 grudnia 2009 roku, do godziny 11:00. Oferty złożone po 
terminie ich składania zostaną odesłane Oferentowi bez otwierania. 
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6.4.  Wszelkie dokumenty i informacje składane w niniejszym postępowaniu powinny być 
sporządzone w języku polskim (sporządzone w innym języku nie będą rozpoznawane). Oferty 
przygotowywane i składane są na koszt Oferenta.  

6.5.  Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany zgodnie z obowiązującą u Zamawiającego 
„Regulamin zakupów” Fundacji Towarzystow Ekonomiczno-Społeczne z dnia 15 maja 2009r. 
wraz z późniejszymi zmianami.  

6.6.  Niniejsze Zapytanie Ofertowe zamieszczone jest na stronie internetowej Zamawiającego pod 
adresem www.te-s.org.pl, jak również jest dostępne do wglądu w siedzibie Zamawiającego. 

6.7.  W trakcie postępowania dotyczącego niniejszego Zapytania Ofertowego, do jego zakończenia 
rozumianego jako termin składania ofert, wszelkie oświadczenia, zapytania, wyjaśnienia, 
wnioski i zawiadomienia (z wyjątkiem Oferty) Zamawiającego lub Oferentów mogą być 
przekazywane drogą elektroniczną, chyba że Zamawiający w danym konkretnym przypadku 
będzie wymagał zachowania innej formy komunikacji. Zamawiający wskazuje następujący adres 
e-mail do komunikacji z Zamawiającym: biuro@te-s.org.pl. Adres e-mail do komunikacji z 
Oferentem Oferent wskazuje w składanej przez siebie Ofercie. Wniosek Oferenta o wyjaśnienie 
treści niniejszego Zapytania Ofertowego będzie rozpoznany przez Zamawiającego 
niezwłocznie. 

6.8.  Zamawiający zastrzega sobie zmiany warunków określonych w niniejszym Zapytaniu o cenę, o 
czym zawiadomi poprzez swoją stronę internetową (pod adresem www.te-s.org.pl). W 
przypadku wprowadzenia takich zmian Zamawiający może oznaczyć inny termin składania ofert. 

6.9.  Zamawiający nie przewiduje dla uczestników postępowania środków odwoławczych od 
rozstrzygnięć Zamawiającego podejmowanych w ramach postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

6.10.  Zamawiający zastrzega sobie prawo zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia bez 
wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert, bez podawania przyczyn takiego zakończenia 
postępowania. 

 

ZağŃczniki: 

- ZağŃcznik numer 1 ï Formularz Ofertowy, 

  

…………………………………………… 

data i podpis 


